03b) Ubung Der DFB (sehr schwer!) PCG-Kurs

Was bendtigen Sie um diese Aufgabe erledigen zu kénnen? Lesen Sie sich die
Aufgabenstellung aufmerksam durch und iberlegen Sie, was Sie zunachst
vorbereiten mussen.

1. Andern Sie den Seitenrand auf jeweils 2 cm.

2. Teilen Sie den Text in verschiedene Textabschnitte. Heben Sie die
(Zwischen)Uberschriften hervor nutzen Sie dazu die Formatvorlagen.

3. Flgen Sie die entsprechenden Bilder aus Ihrem personlichen Ordner an
eine Stelle lhrer Wahl in den Text ein. Verandern Sie die GroRe der Bilder
nach Ihrem Empfinden und ordnen Sie diese so im Text an, dass die Bilder
passend vom Text umgeben werden.

4. Flgen Sie unter den Bildern jeweils eine Beschriftung ein, die Sie aus dem
Worddokument ,Bildunterschriften” kopieren.

5. Der Abstand zum nachsten Textabschnitt soll jeweils 18 pt. betragen. Die
erste Zeile jedes Abschnittes soll jeweils eingertckt bei 1,0 cm beginnen.

6. Andern Sie die Schriftart, die SchriftgroRe (von mind. 10 pt. bis max. 12
pt.) nach Ihrem Belieben. Der Zeilenabstand des Textes soll 1,15 pt. sein.

7. Ordnen Sie den gesamten Text im Blocksatz an und fligen Sie Seitenzahlen
ein.

8. Ordnen Sie die Zeittafel der Deutschen Meister in einer Tabelle mit
gleicher Spaltenbreite an.

9. Nehmen Sie eine Rechtschreibprifung vor und korrigieren Sie die Fehler.
10.Nutzen Sie weitere gestalterische Elemente zur Bearbeitung des Textes.

11.Speichern Sie die Datei in Ihrem personlichen Ordner ab.
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